EJEMPLO DEL FORMATO  EDICIÓN.
1. podemos  buscar la palabra subrayada eligiendo la opción Buscar, y después aparecerá una barra donde  podremos escribir la palabra que buscamos.
“Todos  debemos luchar por lo que queremos, aunque no nos salgan las cosas como queremos. Si la vida te da mil motivos para llorar, demuéstrale que tienes mil motivos para reír”.  

2. también por medio del método reemplazar podemos acceder a la palabra subrayada y la podemos cambiar haciendo clic en la opción reemplazar.
“Todos  debemos luchar por lo que queremos, aunque no nos salgan las cosas como queremos. Si la vida te da mil motivos para llorar, demuéstrale que tienes mil motivos para reír”.  

3. para seleccionar todo el documento o parte de el ingresamos la opción seleccionar y eligiendo una de aquellas opciones tendremos nuestro documento seleccionado.
“Todos  debemos luchar por lo que queremos, aunque no nos salgan las cosas como queremos. Si la vida te da mil motivos para llorar, demuéstrale que tienes mil motivos para reír”.  

